SUS BITKILERI URETICILERI ALT BiRLIiGI
MALI iSLER YONETMELIGI
BIRINCI BOLUM
Genel Hiikiimler
Amag
Madde 1-(1)5553 sayili Tohumculuk Kanununa gore kurulan Siis Bitkileri Ureticileri Alt Birligi
calisma donemine ait mali islere iliskin hiikiim ve prensipleri diizenlemektir.
Kapsam Madde 2-(1) Alt Birlik mali islemleri olan, biitge hazirlanmasi, uygulanmasi ve
muhasebe is ve islemlerinin yiiriitiilmesi, organ tiyeleri ile personelin gorevlendirilme,
harcirahlarin 6denmesinde uygulanacak usul ve esaslar ile mal ve hizmet satin alinmasina,
kiralanmasina, danismanlik hizmeti alinmasina, mevcut tasinir/tasinmaz degerlerin bakim ve
onarimi konularina iliskin hiikiimleri kapsar.
Hukuki Dayanak
Madde 3-(1)Bu yonetmelik; 8 Kasim 2006 tarih ve 26340 sayili Resmi Gazetede yayimlanan
5553 sayili Tohumculuk Kanununa ve Siis Bitkileri Ureticileri Alt Birligi tiiziigiine dayanilarak
hazirlanmastir.
Tammlar
Madde 4- (1) Bu yonetmeligin uygulamasinda;
a) Alt Birlik: Siis Bitkileri Ureticileri Alt Birligi (SUSBIR),
b) Birlik: Tiirkiye Tohumcular Birligini (TURKTOB),
¢) Genel Kurul: Siis Bitkileri Ureticileri Alt Birligi Genel Kurulunu,
¢) Kanun: 08/11/2006 tarih ve 26340 sayili Resmi Gazetede yayinlanan 5553 sayili Tohumculuk
Kanununu,
d)Komisyon: Uyelerin siis bitkileri ile ilgili iiriin mal ve hizmet satislarindan binde {i¢ oraninda
kesilecek komisyonu ,
e) Satin Alma Komisyonu: Alt Birlik adina, bu Yo6netmelikte yazil sartlarla mal ve hizmet satin
alma ve kiralama islemleri igin Yonetim Kurulu karariyla olusturulacak Satin Alma
Komisyonu’nu,
f) Satin Alma: Yillik biitcede ve biitge taslaginda yer alan her tiirlii sabit kiymet, demirbas, biiro,
reklam ve tamitim malzemesi, arag-gereg, makine, yedek parga, teghizat, danismanlik, fuar,
kongre, konferans, calistay gibi hizmetlerin satin alinmasi ve/veya kiralanmasini,
g) Tiiziik: Siis Bitkileri Ureticileri Alt Birligi Tiiziigiinii,
h) Yonetim Kurulu: Siis Bitkileri Ureticileri Alt Birligi Y6netim Kurulunu,
ifade eder. 2



Mali Rapor Madde 5- (1) Yo6netim Kurulu tarafindan, biitge donemi sonunda, Genel Kurula
sunulmak tizere, ger¢eklesen gelir ve gider tablolari, ger¢eklesen biitce, biit¢e uygulamasi ile ilgili
aciklamalar ile tahmini biit¢e teklifinin yer aldigi ¢alisma raporunun mali boliimiiniin
hazirlanmasi zorunludur.

IKINCI BOLUM

Biit¢ce Diizenlemesi

Madde 6- (1) Alt Birlik’ in tahmini gelir ve giderleri, tiim ¢alismalar: kapsayacak sekilde
hazirlanir ve her y1l yapilacak olan Genel Kurul toplantisinda kabul edilerek yiiriirliige girer.
Biitce Donemi Madde 7- (1) Alt Birlik ’in biitge donemi 1 Ocak-31 Aralik arasidir. Biitge
uygulamasindan Y o6netim Kurulu yetkili ve sorumludur.

2) Biitgenin uygulanabilmesi i¢in Genel Kurulun onayinin alinmas: zorunludur.

3) Tahmini biitce Yonetim Kurulu tarafindan her yi1l Genel Kurulun onayina sunulmak iizere
hazirlanir. Genel Kurul, onayladigi bu biit¢ede yillik biitge doneminin sonundan sonraki Genel
Kurul tarihine kadar olan donemi kapsayacak harcamalar i¢in: her aya tekabiil etmek iizere
onayladig: biitcenin 1/ 12 si yiizde otuz artirilmak suretiyle Yonetim Kuruluna harcama yapma
yetkisi verir. Bu husus konferans, ¢aligtay gibi faaliyetlerin yapildig: aylarda, aylik harcama
tutarinin asilabilecegi bilgi notunu da igerecek sekilde Genel Kurula sunulan tahmini biitge dip
notlarinda belirtilir.

Biit¢enin Hazirlanmasi ve uygulanmasi

Madde 8- (1) Alt Birlik biitge sistemi, gelir ve gider biit¢eleri olmak iizere iki ana gruptan olusur.
Gelir ve giderler, boliim ve maddeler halinde bu Yonetmeligin EK-1’indeki gibi diizenlenir.

2) ihtiya¢ duyulmasi halinde, Y6netim Kurulu tarafindan, gelir ve gider biitcelerine yeni boliim ve
maddeler ilave edilebilir, degistirilebilir, ¢ikarilabilir.

Madde 9-(1) Alt Birlik tahmini biitge tasarisi, bir onceki donem gerceklesen gelir ve giderler ile o
yil igerisinde yapilmasi 6ngoriilen hizmetler dikkate alinarak, tahmini gelir ve gider tespiti
suretiyle, Alt Birlik Y6netim Kurulunca hazirlanir.

Madde 10-(1) Her y1l EK-1"de belirtilen sistem i¢inde hazirlanan tahmini biitgenin, boliim ve
maddeler itibariyle kapsam ve uygulamalari, Yo6netim Kurulunca, tespit edilerek ve agiklamali
olarak tahmini biitce tasarisi ekinde, Genel Kurulun onayina sunulur.

Gelirlerin Gergeklestirilmesi ve Harcamalar Madde 11-(1) Genel Kurulca kabul edilen
biitcedeki gelirleri gergeklestirme ve harcamalar: yapmakla Yonetim Kurulu yetkili ve
sorumludur.

Madde 12-(1) Her y1l Genel Kurula sunulan tahmini biitgede, biit¢e dip notlarinda Yonetim
Kuruluna harcama fasillar1 arasinda aktarma yapma yetkisi verilir.

2) Gergeklesen biitcenin tahmini biitceden fazla olmasi halinde Yonetim Kurulu ihtiyag halinde ve
biitge kalemlerine uygun olarak harcama yapma yetkisine sahiptir. 3



3) Alt Birlik ¢alisanlarina 6denebilecek en yiiksek aylik net iicret on alt1 yasindan biiyiikler i¢in
belirlenen briit asgari iicretin on katindan fazla olamaz. Her bir ¢alisan i¢in 6denecek aylik iicret
Yénetim Kurulu tarafindan belirlenir. Odeme tarihleri biitce durumuna gére belirlenmek suretiyle
personele, yilda dort net ayliga kadar ikramiye verilebilir. Alt Birlikte ilk kez goreve baslayanlar,
en az alt1 ay ¢alistiktan sonra ¢alistig siireye isabet eden oranda ikramiye alabilirler.

4) Alt Birlik tarafindan yapilacak yurtici ve yurtdisi gérevlendirmeler ile ilgili usul ve esaslar bu
Yonetmeligin besinci boliimiinde belirtildigi gibidir.

Biitce Raporlar Madde 13-(1) Genel Kurulca kabul edilen Alt Birlik biitcesiyle, her ay
gerceklestirilen gelirler ve giderler, karsilastirma cetvelleri ile izlenir.

Madde 14- (1) Her biitce donemi sonunda, o donem i¢in uygulanan Alt Birlik Biit¢esinden
yapilan harcamalar ve tahakkuk eden gelirlerin tahsil edilen tutarlarini géstermek ve biit¢edeki
tahmini rakamlarla karsilastirmak suretiyle Yonetim Kurulu tarafindan hazirlan kesin hesap
raporu, Genel Kurulun inceleme ve onayina sunulur.

UCUNCU BOLUM

Muhasebe Organizasyonu

Muhasebe ve Hesap Plan1 Madde 15- (1) Yoénetim Kurulu, Bu Yonetmeligin EK 2 sinde
belirtilen kapsam ve igerikte bir Hesap Plani hazirlar. Biitge diizenine uygun hazirlanan hesap
plani ve hesap plani agiklamasi mali islerin yiiriitiillmesinde yol haritasi olusturur. Hesap planinda,
gerektiginde yeni hesaplarin agilmasina ve degisikler yapilmasina Yo6netim Kurulu yetkilidir.

(2) Yonetim Kurulu, muhasebe igslemleri ile ilgili konular: yiirtitmek {izere personel istihdam
edilmesi ve/veya disardan hizmet satin alinmasi konusunda yetkilidir.

Ana Hesaplar Madde 16-(1) Muhasebe kayitlarinda, Alt Birlik tarafindan bu Yonetmelik ile
belirlenen 6zet bilango semasindaki ana hesaplara uyulur.

Kayit Diizeni ve Fisler Madde 17- (1) Alt Birligin gelirleri alindi makbuzu veya banka yoluyla
ile toplanir. Alindi makbuzu, tahsilat ile gérevlendirilmis personel tarafindan yapilan tahsilatlar
icin kullanilir. Bankadaki hesaplara yatirilan paralar karsiliginda bankalarca verilen makbuz veya
dekontlar alindi makbuzu hiikmiindedir.

(2) islemler, bu Yénetmelikle belirlenen usul ve esaslara gore, fisler vasitastyla muhasebelestirilir.
Kasa ve mahsup islemlerine ait olmak tizere ti¢ ¢esit fis olusturulur:

a) Kasaca yapilacak her tiirlii tahsilat igin Tahsil Fisi,

Olusturulan tahsil fisinin igerdigi miktar, izerinde numarasi ve ismi yazili hesaplara ‘alacak’, kasa
hesabina ‘borg’ yazilir.

b) Kasadan yapilacak her tiirlii 6deme i¢in Odeme (Tediye) Fisi, 4



Odeme (Tediye) Fisinin icerdigi miktar, Gider Biitgesinin ilgili harcama kalemine ‘bor¢’, kasa
hesabina ‘alacak’ kaydedilir.

¢) Kasa ile ilgili olmayan islemlerin muhasebelestirilmesi i¢in Mahsup Fisi Gider Biit¢esinin ilgili
harcama kalemi ile ilgili olan Mahsup Fisinin sol tarafina ‘bor¢’, sag tarafina ‘alacak’ kaydedilir.
Giinliik islemlere ait tahsil, tediye ve mahsup fisleri, muhasebe servisince ayri, ayr: sira
numaralar: verilmek suretiyle muhasebelestirilir.

(3) Muhasebe kayitlarina esas alinacak fatura ve fislerin sekil ve igerik olarak Vergi Usul Kanunu
ve Tiirk Ticaret Kanununda aranan hususlara uygun olmasi gerekir. Yukarida belirtilen hususlar,
muhasebe gorevlileri tarafindan kontrol edilerek, eksiklikler giderilir.

Defterler Madde 18- (1) Alt Birlik’ ce tutulacak muhasebe defterleri sunlardir.

a)Yevmiye defteri,

b) Kebir defteri,

c) Envanter defteri,

Muhasebe Kontrolii Madde 19- (1) Muhasebe islemlerinin defterlere dogru aktarilip,
aktarilmadiginin kontrolii ve sonuglarin takibi igin asagidaki mizan cetvelleri kullanilir.

a)Aylik Mizanlar

b)Genel Gegici Mizan

c)Kesin Mizan

(2) Aylik Mizanlar, her aymn son giinii itibari ile diizenlenir,

(3) Genel Gegici Mizan, hesap doneminin sonuncu giinii aksami ¢ikarilir. Bu tarihe kadar
yapilmis islemlerin tamamini kapsar. (4) Kesin Mizan,

a)Genel gegici mizanin gikarilmasindan sonra, biitge tamamlama devresinde, baslica; ¢alisma yilh
gelirlerine tabi olmayip tahsil edilen gelirler disiiliir; calisma yili biit¢esine ait olup, heniiz
o0denmemis gider tahakkuklar: yapilir; biitiin avanslar, devaminda zorunluluk bulunanlar disinda
kapatilir.

b) Alt Birlik varligina dahil veya emanet olarak bulunan tiim mevcutlar, sayilarak, sayim
sonuglart usuliine uygun olarak diizenlenecek sayim cetvellerine gegirilir. Sayilan mevcutlar
arasindaki farklar, usuliine uygun olarak muhasebelestirilir.

c) Gelir ve gider hesaplari, 6z varlik hesabina aktarilir. d) Ttiim bu iglemler tamamlandiktan sonra
kesin mizan ¢ikarilir.

DORDUNCU BOLUM

Cesitli Hiitkiimler 5



Uyelik aidatlar ve komisyon

Madde 20- (1) Alt Birligin tiyeleri, genel kurul tarafindan belirlenen giris aidat: ve yillik aidatin
odemekle yiikiimliidiirler. Giris aidati ile yillik aidat, on alt1 yagindan biiyiikler i¢in uygulanan
aylik asgari {icretin briit tutarinin yiizde onundan az, dort katindan fazla olamaz. Giris aidatinin
alindig: y1l igin ayrica yillik aidat alinmaz.

(2) Uyelerin Alt Birligin faaliyet alaniyla ilgili iiriin, mal ve hizmet satiglarmdan binde ii¢
oraninda kesilecek Komisyon, bir dnceki yil gelirleri {izerinden hesap edilerek, Alt Birlige izleyen
yilin Mayis, Agustos ve Kasim aylarinda {ig esit taksitte 6denir.

(3) Siiresinde 6denmeyen aidatlar Alt Birlikge kanuni takiple ile tahsil edilir.

Kasa Islemleri Madde 21- (1) Alt Birlik kasasinda giinliik olarak on alt1 yasindan biiyiikler igin
uygulanan briit aylik asgari iicretin bes katindan fazla para tutulamaz. Kasada tutulacak miktari bu
sinirlar i¢inde kalmak kaydiyla Yonetim Kurulu belirler. Fazlasi, ayni giin Alt Birlik’ in
bankalardaki ilgili hesaplarina yatirilir.

Banka Islemleri Madde 22- (1) Yonetim Kurulu géreve geldiginde ya da gérev degisikliginde
yapacag toplantida; Baskan, yoklugunda Baskan Yardimcisi, Sayman Uye ile birlikte imzalamak
kaydiyla; tahakkuk, banka, para ¢gekme ve harcama ile yetkilendirir. Bu karar, bankalara ve
gereginde diger kuruluslara sunulmak {izere ¢ikartilacak sirkiiler ile notere onaylattirilir.

(2) Alt Birlik adina limiti Yonetim Kurulunca belirlenen banka karti ¢ikartilarak; 6demeler banka
kartiyla yapilabilir. Bu durumda yapilan 6demelere iliskin banka ¢iktilarinin arkasi imzaya yetkili
iki kisi tarafindan onaylanir. internet bankaciligiyla yapilan 6demelerde banka dekontlar1 imza
yetkilisi iki kigi tarafindan onaylanir. Bankaya 6deme talimati verilerek yapilan 6demelerde ise
imza yetkilisi olan iki Kisinin onay1 olmasi gerekir. Bu kartlar banka hesabinda karsilig:
olmaksizin kullanilamaz.

(3) Gegici gorev yollugu, is ve gesitli harcamalar avansi, goérevin bitis tarihinden itibaren on giin
icerisinde mahsup edilir. Aldig1 avansi mahsup veya iade etmeyen bir kisiye yeniden avans
verilmez.

(4) Alt Birlik sozlesmeli avukatina dava, icra, noter takibi masraflari ile harg, posta masrafi gibi
vb. harcamalar i¢in istenilen miktarda is avansi verilebilir. Tiim avanslar, is sonunda kapatilir.

(5) Biitgenin Gider kaleminin ilgili baghginda yer alan ve egitim, arastirma, sosyal yardim
amaglariyla verilecek burs, hibe ve desteklere iliskin usul ve esaslar Yonetim Kurulunca tespit
edilir ve uygulanir.

Harcama Evraki : Madde 23- (1) Alt Birlikte belgesiz hicbir tahsilat ve 6deme yapilamaz.
Evraka baglanmasi miimkiin olmayan giderlerde gider pusulasi yada harcamayi yapanin yazili ve
imzali beyan: alinir.

Yapilacak 6demelerde, asagida belirtilen evrakin bulunmasi gereklidir:

a) Personele yapilacak 6demelerde, bordrolar,
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b) Yolluklarda, yolluk bildirgesi ve yolluk gider (konaklama, yemek, tasit) belgeleri,

¢) Oturum iicretlerinde, toplanti tutanaklar: ve bordrolar,

¢) Satin almalarda, fatura, perakende satis fisi, gider makbuzu ve emsal belge,
d) Vergi, prim vb. 6demelerde, beyannamenin tahakkuk ve makbuzu,

e) Diger 6demelerde, 6demenin ¢esidine gore fatura, makbuz, gider belgesi, veya ibraname, beyan
ve benzeri diger belgeler,

f) Evraka baglanmasi miimkiin olmayan giderlerde gider pusulasi yada, imzaya yetkili Kisilerce
onaylanmigs harcama belgesi,

g) Bilirkisi 6demelerinde fatura, gider makbuzu ve bordro, banka dekontu

Yetki ve Sorumluluk Madde 24- (1) Alt Birlik Yo6netim Kurulu tiizel kisilik adina; 6deneklerin
kabul edilen biitgeye uygun olarak yerinde ve zamaninda kullanilmasindan, giderin gerekgeli
olmasindan, programlanmis ¢alismalarin yerine getirilmesinden sorumludur. (2) Yoénetim Kurulu
goreve geldiginde ya da gorev degisikliginde yapacag: toplantida; Baskan, yoklugunda Baskan
Yardimcisi ve Sayman iiye tahakkuk, banka ,para ¢cekme ve harcama ile yetkilendirir. Bu karar,
bankalara ve gereginde diger kuruluslara sunulmak tizere ¢ikartilacak sirkiiler ile notere
onaylattirilir.

Madde 25- (1) Esas ve yardimci defterler ve muhasebe evraki bilgisayar ortaminda yazilir.
Sayim ve terkin islemleri, Madde 26- (1) Demirbas alimlarinda Vergi Usul Kanunun 313 iincii
maddesi geregince yillik olarak yayimlanan Vergi Usul Kanunu Genel Tebliginde belirtilen
miktar1 asmayan alet, edevat, mefrusat ve demirbaslar amortismana tabi tutulmayarak dogrudan
dogruya gider yazilabilir. Iktisadi ve teknik bakimdan biitiinliik arz edenlerde bu had topluca
dikkate alinir. Bu nitelikteki alet, edevat, mefrusat ve demirbaslar Demirbas Defterine ve ayrica
‘Biit¢enin Gider Kaydedilen Demirbaslar’ hesabina kaydedilir.

(2) Amortismani dolan, tamiri miimkiin olmayan ve kullanilmayacak hale gelen demirbaslar,
demirbaslarin kaydindan genel sekreterin teklifi baskan veya baskan yardimcisi veya sayman
iiyenin oluruyla demirbastan diistiliir.

BESINCI BOLUM

Gorevlendirme usul ve esaslar

Gorevlendirme usulii

MADDE 27- (1) Organ iiyeleri, genel sekreter ve Alt Birlik personeli igin yurt dis1
gorevlendirmeler Yonetim Kurulu karari ile yapilir.

(2) Yonetim Kurulu karar1 bulunmayan hallerde, Yonetim Kurulu iiyelerinin, organ tiyelerinin ve
Genel Sekreterin yurti¢i gérevlendirilmelerinde, Yonetim Kurulu bagskan veya baskan yardimcisi
yetkilidir.

(3) Birlik personelinin yurt i¢i gérevlendirilmeleri Genel Sekreter tarafindan yapilir. 7



Harcirah 6deme usul ve esaslar

MADDE 28- (1) Yurti¢i ve yurtdisinda gorevlendirilen organ iiyeleri, genel sekreter ve personele;
giindelik yevmiye, yemek, yol ve konaklama masraflar1 6denir.

(2) Alt Birlik tarafindan yurti¢inde gorevlendirileceklere verilecek giindelik yevmiye {ist sinir, en
yiiksek derece devlet memurlarina uygulanan miktarin 2 (iki) katindan fazla olamaz. Bu sinir
icerisindeki miktara Yonetim Kurulu her y1l ocak ayindaki toplantisinda karar verir. Yurtdisinda
gorevlendirileceklere verilecek giindelik yevmiye ise; Bakanlar Kurulu tarafindan yurtdisi
giindelikleri i¢in Resmi Gazetede yayimlanan listenin,” Aylik kadro derecesi 1-4 olanlar
siitunu”nda yer alan tutarlar uygulanir.

(3) Harcirah, gorevlendirme tarihleri esas alinmak suretiyle gidis ve doniis giinleri dahil olmak
iizere giin esasina gore ddenir.

(4) ikamet ettikleri il merkezinde gérevlendirilenlere harcirah ddenmez.

(5) Sehir dis1 ve yurt dis1 gorevlendirmelerde; yolda veya gorev mahallinde vefat edenlere 6denen
harcirah varislerinden geri alinmaz.

(6) Harciraha esas harcamalarin belgelendirilmesi zorunludur. Aksi takdirde bunlar i¢in 6deme
yapilmaz.

(7) Ulasim araci olarak 6zel araglarini kullanan gorevlilere, gorev geregi seyahat ettikleri
mesafenin her yedi kilometresi igin bir litre yakit bedeli 6denir.

(8) Gerektiginde arag kiralanabilir.

(9) Gorevlendirilenlere masraflarini karsilamak tizere avans verilebilir. Avans; gorevin sona
ermesini miiteakip en geg¢ on giin iginde, kapatilir.

ALTINCI BOLUM

Satin Alma ve Kiralama Usul Esaslar:

Satin Alma Usul ve Esaslart MADDE 29 — (1) Alt Birlik biitcesi taslaginda satin almaya yonelik
yer alan harcamalarla ilgili yillik program, her yil hazirlanir ve Genel Kurul’a sunulur.

Alt Birligin ihtiyaglar1 asagida belirtilen usuller ve bu usullere iliskin her yil i¢in belirlenen
limitler kapsaminda gorevlendirilecek kisiler veya satin alma komisyonu tarafindan temin edilir.
Alt Birlik yapacag: alim, satim ve ihalelerde 4734 sayili Kanun hiikiimlerine tabi degildir.

Satin alma komisyonu; Yo6netim Kurulu karari ile Bagkan Yardimcisinin bagkanliginda, Sayman
iiyenin de yer aldig1 en az {i¢ iyeden olusur.

a) Dogrudan Temin Usulii: 4734 sayili Kamu Thale Kanununda belirtilen esik degerlerin ve
parasal limitlerin her yil giincellenmesine iligskin Tebligde mezkur kanunun 22 nci maddesinin
birinci fikrasinin (d) bendine iliskin Biiytiksehir belediyesi sinirlari dahilinde bulunan idareler igin
belirlenen tutara kadar olan ihtiyaclar ile temsil agirlama faaliyetleri kapsaminda yapilacak
konaklama, seyahat ve iaseye iliskin alimlar dogrudan temin usulii ile karsilanir. 8



Bu kapsamda yapilacak alimlarda, ihale komisyonu kurma, teknik ve yeterlik kurallarin: arama
zorunlulugu bulunmaksizin, Y6netim Kurulu Baskan tarafindan gorevlendirilecek kisi veya
kisiler tarafindan piyasada fiyat arastirmas: yapilarak ihtiyaclar temin edilir.

b) Pazarhk usulii;

4734 sayil: Kamu Thale Kanununda belirtilen esik degerlerin ve parasal limitlerin her yl
glincellenmesine iligkin Tebligde mezkur kanunun 21 inci maddesinin birinci fikrasinin (f)
bendinde belirlenen tutara kadar olan ihtiyaglar olusturulacak satin alma komisyonu marifetiyle
piyasada alim konusu mal veya hizmeti {ireten veya pazarlayan gergek veya tiizel kisilerden
pazarlik usulii ile karsilanir.

Bu kapsamda, yapilacak alimlarda, ihtiyaglara gore teknik ve yeterlik kurallari belirlenmek
suretiyle, ilan yapilmaksizin komisyon marifetiyle pazarlik yapilarak ihtiyag¢lar temin edilir.
Ihtiyacin tiirii, teslim siiresi ve diger hususlar dikkate alinarak sézlesme imzalanmasi, teminat
alinmasina komisyonca karar verilir.

¢) Acik Teklif usulii veya Belli Istekliler Arasinda Alimi Usulii: 29. Maddenin (a) ve (b)
bentlerinde belirlenen limitlerin lizerinde kalan Alt Birlik ihtiyaglar1 A¢ik Teklif Usulii veya Belli
Istekliler Arasinda Alimi Usulii yoluyla karsilanr.

Belli istekliler arasinda alimi usulii: Komisyonca teklif verebilecek nitelikteki gercek ve tiizel
kisilerin belirlenerek, bu adaylardan alinan tekliflerin degerlendirilmesi suretiyle, mal ve hizmet
satin aliminin yapildigi usuldiir. Bu usulde rekabeti temin edecek sayida ve nitelikte en az ti¢
adayin davet edilmesi esastir.

Acik teklif usulii ve belli istekliler arasinda mal ve hizmet satin alimi usullerinde satin alma
komisyonu kurulmas: esastir.

Agik teklif usuliinde satin alinacak mal ve hizmetler teklif verme siiresince Alt Birligin resmi
internet sitesinde ilan edilmek suretiyle duyurulur.

Teklif verme siiresi, olaganiistlii durumlar harig, ilan tarihinden itibaren on bes giinden az olamaz.
Acik Teklif Usulii ve Belli Istekliler Arasinda Mal ve Hizmet Satin Alim1 Usuliinde; mal ve
hizmet satin almalarin niteligine gére, mutlaka teknik ve idari sartname hazirlanacaktir. Teknik ve
idari sartnamede satin alinacak mal ve hizmetin niteligine gore belirlenir.

Mal ve hizmet satin alimi igin aranan ekonomik, mali ve teknik yeterliligi gosteren belgeler
istenir. Ancak, her durumda;

a) Isteklinin mesleki faaliyetini siirdiirdiigiinii, teklif vermeye yetkili oldugunu, organizasyon
yapisiny, isi yerine getirmek i¢in yeterli sayida ve nitelikte personel ¢aligtirdigint veya
calistiracagin, ilan edilen is veya benzer islerdeki deneyimi, b) Isteklinin, ilgili mevzuat uyarinca
yayimlanmasi zorunlu olan bilangosu veya bilangosunun gerekli goriilen bolimleri, is hacmini
gosteren toplam cirosu ve ilan edilen is ile ilgili taahhiidi altindaki ve bitirdigi is miktarin
gosteren belgeler istenir.

Teklif sahipleri, istenen belgelerle birlikte teklif sahibi veya yetkili temsilcileri tarafindan
imzalanmis olarak, ayri ayri kapal zarflarn i¢indeki fiyat tekliflerini, tekliflerin
degerlendirilecegi Komisyona toplantisinda teslim eder. Komisyonca istenilen belgeler, 9



ekonomik, mali ve teknik yeterlilikler ile verilen fiyat tekliflerine dayal: olarak degerlendirme
yapilarak ihale sonug¢landirilir.

Satin Alma Komisyonu tiim teklif sahiplerinin katilimi ile teklifleri degerlendirir. Teklif
sahiplerinin ekonomik mali, mesleki ve teknik yeterliliklerini gosteren belgeler 6ncelikli olarak
incelenir. Bu belgelerde eksiklik bulunmasi halinde, eksikligin giderilmesi i¢in Komisyon ilgiliye
bir is glintinii gegmemek iizere, bir defaya mahsus olmak tizere ek siire verir. Bu durumda, fiyat
teklifleri agilmadan bir tutanakla muhafaza edilir. Fiyat teklifleri tayin edilen giinde tiim teklif
sahiplerinin katilimz ile agilir. Eksik belgesini sunmayan teklif sahibinin fiyat teklifi agilmayarak,
mal ve hizmet satin alim siireci disinda birakilir.

Acilan fiyat teklifleri toplantida okunur ve ilgililerden agik eksiltme suretiyle yeni teklifte
bulunmalar: istenir. Bu siire¢ birden ¢ok kez tekrarlanabilir.

Satin alma komisyonlarinda oy ¢oklugu ile karar verilir.

Satin alma komisyonu, mal ve hizmet satin alimlarini, miimkiin olan en uygun sartlarda ve
miimkiin oldugu 6lgtide ilk elden yapar. Mal ve hizmet satin aliminda fiyatin diisitk olmasinin
yani sira; Alt Birlik ihtiyaglarinin uygun sekilde karsilanmasi, 6deme kosullari, gerekli nitelikleri
haiz olmasi, zamaninda teslim ve bakim sartlar1 dikkate alinir ve bu nitelikleri tasiyan en uygun
teklif tercih edilir. Teknik yeterlilik ve Alt Birlik ihtiyaglarinin karsilanmasi, 6ncelikli olarak
dikkate alinr.

YEDINCi BOLUM

Son Hiikiimler

Tammlanmams Gelir ve Gider Madde 30- (1) Alt Birlik Yonetim Kurulu, bu yonetmelikle
tanimlanmamis gelir ya da giderler i¢in; Bu Yonetmelige gore, hesap planina uygun olarak yeni
boliim ya da alt boliimler acabilir.

Kayitlarin Saklanmasi Madde 31-Alt Birlik tiim mali islemler ile ilgili defter ve kayitlari, ait
oldugu takvim yilin1 takiben miadina uygun miiddetle saklamakla sorumludur.

Hiikiim Olmamasi Hali Madde 32- Bu Yonetmelikte hiikiim olmayan konularda, Alt Birlik
Yonetim Kurulu kararlart uygulanir.

Yiiriirlikten kaldinlan hiikiimler

MADDE 33- Bu Yo6netmeligin yiirtirliige giris tarihinden itibaren, 15.06.2013 tarihinde yapilan 6.
Olagan Genel Kurulda kabul edilerek Bakanligin 12.07.2013 tarih ve 53231444-010-02/19120
sayili yazisi ile yiriirliige giren Siis Bitkileri Alt Birligi Harcirah Yonetmeligi yiirtirlikten
kaldirilmastir.

Yiiriirlik Madde 34- (1) Bu yonetmelik, Alt Birlik Genel Kurulunda kabul edildikten sonra
Bakanlik onayina miiteakiben yiirtirliige girer. 10



Yiiriitme Madde 35-(1) Bu Yonetmelik, Alt Birlik Olagan Genel Kurulunda kabul edildigi
tarihten itibaren yiriirliige girer, Alt Birligin internet sayfasinda duyurulur ve internet sayfasinda
muhafaza edilir. 11



EK-1

BIRLIK Biitcesinin Boliim ve Maddeleri

1. Gelir Biitgesi

1.1. Uye giris aidat,

1.2. Uye Yillik aidats,

1.3. Uyelerin tohumla ilgili iiriin, mal ve hizmet satislarindan binde ii¢ oraninda kesilecek komisyon,
1.4. Yatinm, ortaklik ve isletme gelirleri ile laboratuar ve benzeri tesis gelirleri,
1.5. Tasinir ve tasinmaz mallardan elde edilen gelirler, 1.6. Isim hakki, logo, danismanlik, egitim ve
toplant: gelirleri,

1.7. Alt Birlik yetkisinde bulunan islemlerle ilgili izin, yetki belgesi ve tasdik gibi belge ticretleri,
1.8. Ortakliklardan Dogan Gelir-Gider Farki, 1.9. Bagis ve Yardimlar,
1.10. Fuar, organizasyon, reklam, tanitim ve yayincilik gelirleri,
1.10.1. Cesitli reklam, tanitim ve yayin gelirleri,

1.10.2. Fuar ve organizasyon gelirleri,

1.11. Faiz Gelirleri,

1.12. Faaliyet konulari ile ilgili diger gelirler.

2. Gider Biitgesi (Herkes kendi gider kalemini isleyecek)
2.1. Yonetim Giderleri

2.1.1. Yonetici giderleri,

2.1.2. Esas licretler,

2.1.3. ikramiye,

2.1.4. SSK ve Issizlik Sigortas: Fonu Isveren Pays,

2.1.5. Tazminatlar,

2.1.6. Oturum Ucretleri (huzur hakka),

2.1.7. TURKTOB komisyon 6demesi

2.2. Personel Giderleri

2.2.1. Esas lcretler,

2.2.2. ikramiyeler,

2.2.3. Sosyal yardimlar,

2.2.4. Fazla ¢alisma ticretleri,

2.2.5. SSK ve Issizlik Sigortas: Fonu Isveren Hissesi,

2.2.6. Tazminatlar,

2.3. Disaridan Saglanan Hizmet Alim Giderleri

2.3.1. Posta-kargo giderleri,

2.3.2. Haberlesme ve Iletisim giderleri,

2.3.3. Aydinlatma-isitma-su giderleri,

2.3.4. Akaryakait giderleri,

2.3.5. Bakim onarim giderleri,

2.3.6. Damigmanlik giderleri,

2.3.7. Telif haklar1 giderleri,

2.3.8. Bilirkisilik giderleri,

2.3.9. Diger disaridan saglanan hizmet alhm giderleri,

2.4. Cesitli Giderler

2.4.1. Kira giderleri,

2.4.2. Yolluk ve seyahat giderleri,

2.4.3. Temsil ve agirlama giderleri,

2.4.4. 1lan giderleri,

2.4.5. Mahkeme-noter giderleri,

2.4.6. Sigorta giderleri,

2.4.7. Gecikme zamlar: ve para cezalari,

2.4.8. Bagis ve yardimlar,

2.4.9. Gider kaydedilen demirbaglar, 12



2.4.10. Banka giderleri,

2.4.11. Diger gesitli giderler 2.5. Amaca Yonelik Cesitli Giderler 2.5.1. Kongre-konferans-seminer
giderleri, 2.5.2. Egitim ve kurs giderleri, 2.5.3. Genel Kurul giderleri, 2.5.4. Bolgelerarasi toplanti
giderleri, 2.5.5. Seyahat ve yolluk giderleri, 2.5.6. Temsil ve agirlama giderleri, 2.5.7. Mesleki faaliyet
ve tanitim giderleri,

2.5.8. Hizmet karsilig1 giderler 2.5.9. Bilirkisi giderleri

2.5.10. Belge giderleri

2.5.11. Lokal ve sosyal tesis giderleri

2.5.12. Diger Giderler

2.6. Biiro Giderleri

2.6.1. Bilgisayar malzemesi ve kirtasiye giderleri,

2.6.2. Tamir bakim giderleri,

2.6.3. Temizlik malzemesi giderleri,

2.6.4. Gazete, kitap ve dergi giderleri,

2.7. Yayn Giderleri

2.7.1. Biilten-dergi giderleri,

2.7.2. Diger yayin giderleri,

2.7.3. ilan ve reklam giderleri

2.8. Vergi-Resim ve Harglar

2.8.1. Emlak Vergisi,

2.8.2. Cevre Temizlik Vergisi,

2.8.3. Motorlu Tasit Vergisi,

2.8.4. Diger vergi, resim ve harglar

2.9. Ktymet Alimlari

2.9.1. Gayrimenkul alimlari,

2.9.2. Demirbas ve déseme alimlari,

2.9.3. Dokiimantasyon giderleri, 13



EK-2

ALT BIRLIK HESAP PLANI

A. AKTIF VARLIKLAR 1. Dénen Varhklar

10. Hazir Degerler 11. Menkul Kiymetler 12. Ticari Alacaklar 13. Diger Alacaklar 15. Stoklar
17.Yillara Yaygin insaat ve Onarim Maliyetleri 18.Gelecek Aylara Ait Gider ve Gelir Tahakkuklar
19.Diger Donen Varliklar 2. Duran Varhklar 22.Ticari Alacaklar 23.Diger Alacaklar 24.Mali Duran
Varliklar 25.Maddi Duran Varliklar 26.Maddi Olmayan Duran Varhklar 27.0zel Tiikenmeye Tabi
Varliklar 28.Gelecek Yillara Ait Gider ve Gelir Tahakkuklar: 29.Diger Duran Varliklar

PASIF KAYNAKLAR 3. Kisa Vadeli Yabanci Kaynaklar 30.Mali Borglar 32.Ticari Borglar
33.Diger Borglar 34.Alinan Avanslar

35. Yillara Yaygin insaat ve Onarim Hakedisleri 36. Odenecek Vergi ve Diger Yiikiimliiliikler
37.Borg ve Gider Karsiliklar1 38.Gelecek Aylara Ait Gelir ve Gider Tahakkuklar: 39.Diger Kisa
Vadeli Yabanci Kaynaklar

4. Uzun Vadeli Yabanci1 Kaynaklar 40.Mali Borglar 42.Ticari Borglar 43.Diger Borglar 44.Alinan
Avanslar 47.Borg ve Gider Karsiliklar 48Gelecek Yillara Ait Gelir ve Gider Tahakkuklar: 49 Diger
Uzun Vadeli Yabanci Kaynaklar

5. Ozkaynaklar 50.0denmis sermaye

52.Sermaye Yedekleri

54.Kar Yedekleri

57. Ge¢mis Yil Karlan

58. Ge¢mis Y1l Zararlan

59. Donem Net Kari (Zarari)



